

	材化学院学生党支部支委会成员工作职责


	党支部书记工作职责
	1、主持党支部的全面工作，包括党员管理、组织发展和教育宣传等工作；
2、协同支部成员，发挥其主观能动性，努力抓好支部建设工作；
3、全面掌握支部成员思想动态，适时开展党员再教育活动；
4、严格执行党员组织发展程序，做好本支部发党员发展工作及入党积极分子的启蒙教育和培训；
5、监督、检查并保管好党支部党员发展材料和档案。

	组织委员工作职责
	1、积极配合支部书记，负责本支部各项组织工作；
2、组织好民主生活会，监督检查支部党员过好组织生活；
3、做好民主评议工作，收集党员、群众意见，做好党员发展和考核工作；
4、配合宣传委员做好支部各项特色活动；
5、做好支部党员日常管理工作。

	宣传委员工作职责
	1、了解党员和群众的思想状况，提出宣传教育工作意见，拟定支部学习计划；
2、协助党支部书记抓好支部成员的理论学习，具体负责拟定每次组织生活会的学习主题；
3、结合党的中心工作，组织开展各项党支部宣传工作；
4、做好支部大会的会议记录，并根据记录制定支部的工作计划的总结；
5、根据党支部实际工作的需要，创造性的开展各种宣传教育活动。
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